IS AKIS SEMASI

[ SORUMLULAR ]

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANS EGITIM OGRETIM
Stire¢ Adi Cift Anadal - Yandal
Alt Stire¢ Ad1
[ is SURECI ]
BASLANGIC

Bolim

Sekreteri

Cift Anadal-Yandal Kontenjanlarinin belirlenmesi ile ilgili Dekanlik
Makamindan gelen yazi Boliim Kurulunda goriismek iizere Bolim

Bagkanina teslim edilmesi

Bolim

Bagkani

Cift Anadal-Yandal Kontenjanlari Bolim Kurulunda karar alinmasi

Boliim Kurul Karari

Bolim

Sekreteri

Alinan Boliim Kurul Karart st
yazi ile Dekanlik Makamina

sunulmast

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Adi LISANS EGITIM OGRETIM
Stireg Ad1 Gorev Siiresinin Uzatilmasi
Alt Stire¢ Ad1

[ SORUMLULAR ] [ IS SURECI ]

BASLANGIC

Gorev Siiresinin

As s uzatilmasina iligskin
Ogretim dilekge $ Gorev Siiresinin uzatilmasina iligkin dilekge

Gorevlisi Boliim Baskanina teslim edilmesi

l

Bélim Boliim Baskaninin onayi ile hazirlanan gériis yazist Béliim Kurul
Kararinda gériisiilmesi

Boliim Kurul Karari

Bagkan

Alinan Boliim Kurul Karar iist
yazi ile Dekanlik Makamina

Bolim sunulmast

Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Adi LISANS EGITIM OGRETIM

Stireg Ad1 Ders Gorevlendirmesi

Alt Siire¢ Ad1

[ SORUMLULAR ] [ IS SURECT ]

BASLANGIC

Bolim Dekanlik Makamindan gelen ders gorevlendirme yazisinin

Sekreteri

Boliim Baskanina teslim edilmesi

Boliim Baskani tarafindan hazirlanan goriisii Boliim Sekreterligine
gonderilmesi

Bolim

Bagkani

B&lii
oum Boliim Baskani tarafindan yapilan gérevlendirme yazisinin

Dekanlik Makamina gonderilmesi

Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

[ SORUMLULAR ]

Bolim

Bagkani

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢c Adi LISANS EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 Vekalet
Alt Siire¢ Ad1
[ is SURECI ]
BASLANGIC

Boliim Bagkanligina vekalet edecek 6gretim iiyesinin ve

vekalet tarihlerinin belirtilmesi

Bolim

Sekreteri

Ilgili vekalet yazisinin Dekanlik Makamina gonderilmesi

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Ad: BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Adi LISANS EGITIM OGRETIM

Siire¢ Adi Otomasyon Not Girisi Yapilmasi

Alt Siire¢ Ad1

[ SORUMLULAR ] [ IS SURECT ]

BASLANGIC

Boliim Bagkanligia sunulmak tizere belgelerin
1.Dilek¢e EE— teslim alinmasi

Ogretim

Uyesi

2.Form

Bolim

Sekreteri Boliim Baskanligina belgelerin teslimi

\ 4

Bolim

Béliim tarafindan incelenen formlarin Béliim Sekreterligine

Bagkani iletilmesi

Bélim
Dilekge ve formlarin iist yazi ile Dekanlik Makamina iletilmesi

Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Adi

LISANS EGITIM OGRETIM

Siireg Ad1

Ders Muafiyeti

Alt Siire¢ Ad1

[ SORUMLULAR ]

IS SURECT

BASLANGIC

Dekanlik

Makam

Bolim

Sekreteri

Bolim

Bagkani

Bélim

Sekreteri

1.Dilekge

2.Transkript

Boliim Baskanligina sunulmak tizere belgelerin
teslim alinmasi

Boliim Bagkanligina belgelerin teslimi

Boliim tarafindan incelenen formlarin Boliim Sekreterligine

iletilmesi

Formlarn iist yaz1 ile Dekanlik Makamina iletilmesi

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Adi LISANS EGITIM OGRETIM
Stireg Ad1 Yurti¢i/Yurtdis1 Gorevlendirmeler
Alt Siire¢ Ad1
[ SORUMLULAR ] [ IS SURECT ]
BASLANGIC
Opretim 1.Dilekge

> Boéliim Baskanligia sunulmak iizere belgelerin
Uyesi 2.Form teslim alinmasi

3. Davet Mektubu

Boliim Boliim Baskanligina belgelerin teslimi

Sekreteri

Boliim

Bagkan Boliim tarafindan incelenen belgelerin Boliim Sekreterligine
iletilmesi

Bolim
Formlarin Ust yazi ile Dekanlik Makamina iletilmesi

Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANS EGITIM OGRETIM
Stireg Ad1 Aciktan Atamalar
Alt Siire¢ Ad1
[ SORUMLULAR } [ IS SURECT ]
BASLANGIC
Dekanlik 1-Kararname Boliim Bagkanligina sunulmak tizere belgelerin teslim
2-Sicil Ozeti alinmasi
Makam 3-Rektorliigiin Yazist I

\/_' L

Bolim Agciktan atanan dgretim elemanina iliskin Dekanliktan gelen atama
yazisi ve ekleri Bolim Bagkanina havale edilmesi

Sekreteri

Bolim Boliim Baskani tarafindan teblig edilen yaz1 agiktan atanan 6gretim
elemanina tebelliig ettirilerek Dekanliga gonderilmek lizere Bolim EEE—— Tebelliig Belgesi
Bagkani sekreterligine gonderilmesi

Bolim

Tebelliig Belgesinin iist yazi ile Dekanlik Makamina iletilmesi

Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANS EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 Ders Saydirma

Alt Siire¢ Ad1

SORUMLULAR

IS SURECT

BASLANGIC

Dekanlik

Makami

Bolim

Sekreteri

Bolim

Bagkani

Bolim

Sekreteri

1-Ogrencinin Dilekgesi
2- Ust Yazi

Boliim Baskanligia sunulmak iizere belgelerin teslim
alinmasi

Yazi ve eki kontrol edildikten sonra Boliim Baskanligina havale

edilmesi

Dilekge ve ekleri Boliim Baskanliginca incelendikten sonra
Dekanliga yazilmak {izere Bolim Sekreterligine gonderilmesi

Yazinin Dekanlik makamina iletilmesi

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANS EGITIM OGRETIM
Stire¢ Adi Dikey Gegis
Alt Stire¢ Ad1
[ SORUMLULAR 1 [ IS SURECI ]
BASLANGIC
Dekanlik 1-Dilekge
| Muafiyet Tablosu N
Makami 2-Transkript ve Ders Icerigi o Boliim Baskanligina sunulmak tizere belgelerin teslim
alinmasi

N

Boliim

Sekreteri

Dilekge ve ekleri kontrol edildikten sonra Boliim Basgkanligina
havale edilmesi

Bolim

Bagkani

Dilekge ve ekleri Boliim Bagkanliginca incelendikten sonra
incelendikten sonra Boliim Boliim Sekreterligine

gonderilmesi

\ 4

Muafiyet Tablosu

Bélim

Sekreteri

Yazinin Dekanlik makamina iist yazi ile sunulmasi

BITIS

-



IS AKIS SEMASI

Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANS EGITIM OGRETIM
Stireg Ad1 Ogrenci Danismanliklari
Alt Siire¢ Ad1
[ SORUMLULAR ] [ IS SURECT ]

Dekanlik Makami

BASLANGIC

Ogrenci Danigman Bilgileri hakkinda yazi Dekanlik Makami
tarafindan Boliim Baskanligina génderilmesi

Boliim

Sekreteri

Ogrenci Damigmani Bilgilerine iliskin Dekanhktan gelen yazi Boliim
Bagkanina havale edilmesi

Boliim

Bagskani

Boliim Baskani tarafindan belirlenen danmigmanlarin isimleri ve
istenilen bilgiler Dekanliga gonderilmek tizere Boliim sekreterligine

gonderilmesi

Bolim

Sekreteri

Ogrenci damsman bilgileri {ist yazi ile Dekanlik makamina
bildirilmesi

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM

Siire¢ Adi DOKTORA YETERLILIK SINAV BASVURUSU

Alt Siire¢c Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECT ]

BASLANGIC
|

flgili Ogrenci 1-Bagvuru Formu Doktora ders asamasini tamamlayan 6grenci en gec 5. Yartyil

2-Not Dokiim Belgesi

sonuna kadar ilgili formu doldurarak not dokiim belgesi ve ile
birlikte Anabilim Dalina teslim edilmesi

Boliim Sekreteri

Form ve ekleri kontrol edildikten sonra Anabilim Dal1 Bagkanligina
sunulur

Anabilim Dali
Bsk

Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak dgrencinin smav yeri ve
saati, smav jiirisi belirlenerek Akademik kurul Karari alinmasi

1-Akademik Kurul Karari

Boliim Sekreteri

Alman Akademik Kurul
Karar1 ve ekleri Enstitii

makamina {ist yazi ile sunulur




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 TEZ iCIN JURI KURULMASI

Alt Siire¢ Ad1

SORUMLULAR

IS SURECT

BASLANGIC

ilgili Ogrenci

flgili 6grenci danigman dgretim iiyesi ile jiiri hakkinda gériigerek
Anabilim dalinda goriisiilmek tizere sunmast

v

Boliim Sekreteri

Jiiri kurulmasina iligkin oneriyi Akademik Kurul Toplantt
giindemine alinmasi

Anabilim Dali
Bsk

Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak kurul karari alinir

1-Akademik Kurul Karar1

\4

Boliim Sekreteri

Alman Akademik Kurul
Karari ve ekleri Enstitii
makamina st yazi ile
sunulur

BITIiS

-




IS AKIS SEMASI
Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siireg Ad1 DERS SAYDIRMA SURECI
Alt Siire¢ Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC

[

[

1-Bagvuru Formu
—»| 2-Not Dokiim Belgesi
3-Ders igerikleri

ilgili Ogrenci Ders saydirma formunu doldurarak not dokiim belgesi ve ders

igerikleri ile birlikte Anabilim Dalina teslim eder

Boliim Sekreteri . . o .
Dilekge ve ekleri kontrol edildikten sonra Anabilim Dali Bagkanligina

sunulur

. Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak kurul karart alinir 1-Akademik Kurul Karart
Anabilim Dali

Bsk

\ 4

.

Alman Akademik Kurul
Karari ve ekleri Enstitii
makamina {ist yazi ile sunulur

Boliim Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siireg Ad1 DERS EKLEME VE BIRAKMA ISLEM SURECI
Alt Siire¢ Ad1

SORUMLULAR [ IS SURECI ]

BASLANGIC
s 1-Ekle birak formu Ilgili &grenci ekle birak formunu doldurarak danigmanina
llgili Ogrenci —— ve Anabilim Dali Bagkanina imzalatarak Bolim
sekreterligine sunmasi

-

Boliim Sekreteri Tlgili formu kontrol ederek Anabilim Dali Bagkanligina sunmasi

. Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak kurul karart alinir 1-Akademik Kurul Karart
Anabilim Dali

Bsk

\4

.

Alman Akademik Kurul
Karari ve ekleri Enstitii
makamina {ist yazi ile sunulur

Boliim Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM

Siire¢ Ad1 DOKTORA TEZ IZLEME KOMITESI OLUSTURULMASI SURECI
Alt Siire¢c Ad1

SORUMLULAR

IS SURECT

BASLANGIC

ilgili Ogrenci

Ilgili 6grenci danisman dgretim iiyesi ile jiiri kurulmas1 hakkinda
goriislin danigmani jiiri dnerisini Anabilim dalina sunar

Boliim Sekreteri

Jiiri kurulmasina iligkin oneriyi Akademik Kurul Toplantt
giindemine alinmasi

Anabilim Dali
Bsk

Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak kurul karari alinmasi

1-Akademik Kurul Karari

Boliim Sekreteri

Alman Akademik Kurul
Karari ve ekleri Enstitii
makamina st yazi ile

sunulur

BITIiS

\4

-




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 DOKTORA TEZ DEGERLENDIRME TOPLANTI SURECI
Alt Siire¢c Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC

o . Tgili 6grenci danisman 6gretim iiyesi ile goriisiir toplantmnin
llgili Ogrenci —> yapilacagi giin saat ve yer belirlenerek Anabilim dalina sunulur

Belirlenen toplantinin giin saat ve yer bilgilerini jiiri iiyelerine

Boliim Sekreteri

bildirmesi
Tlgili 6grencinin Tezi tizerine yapmis oldugu ¢alismanin 6 aylik 1-Tez degerlendirme toplantisi
Jiiri Uyeleri bolimiini kapsayan sunumunu jiiri iiyeleri kargisinda savunmasi ve _ karar tutanagi
>

jurinin degerlendirmesi

-

Alnan jiiri kararmmn Enstitii
makamina iist yazi ile
sunulur

Boliim Sekreteri

BITIiS




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 DOKTORA TEZ KONUSU VE DANISMANI BELIRLENMESI SURECI
Alt Siire¢c Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC

1-Basvuru Formu Tez konusunu ve danigmanini belirlemek isteyen

—» EEEE— 6grenci Anabilim Dalina ilgili formu doldurur Anabilim

\/_ dali Bagkani onayini alarak Akademik kurula sunulmasi

ilgili Ogrenci

Ilgili 6grencinin doldurmus oldugu formunun Akademik kurul

Boliim Sekreteri . .
giindemine alinmasi

Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak 6grencinin tez konusu ve
danigmanini belirleyerek Akademik kurul Karari alimmasi

Anabilim Dali
Bsk

1-Akademik Kurul Karar1

Alman Akademik Kurul

Boliim Sekreteri

Karar1 ve ekleri Enstitii

makamina {ist yazi ile sunulur




IS AKIS SEMASI

Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM

Siire¢ Ad1 DOKTORA TEZ ONERISI SAVUNMA SURECI
Alt Siire¢ Ad1

SORUMLULAR

[ is SURECI ]

BASLANGIC

Danigman Ogretim
Uyesi —>

Danigman 6gretim tiyesinin ilgili 6grenci ile goriiserek Tez
Onerisi Savunma tarihi, yeri ve saatini Anabilim dalina
sunmast

Bolim Sekreteri

Belirlenen toplantinin giin saat ve yer bilgilerini jiiri tiyelerine
bildirmesi

Anabilim Dali
Bsk

Tlgili 6grenci hazirlamis oldugu Tez Onerisini jiiri {iyeleri kargisinda
savunmasi ve jiirinin degerlendirmesi

1-Tez Onerisi Savunma Tutanag1

Boliim Sekreteri

Alman Tez Onerisi
Savunma Tutanag: Enstitii
makamina st yazi ile
sunulur

BITIS

A\ 4

-




IS AKIS SEMASI

Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 YATAY GECIS BASVURU SURECI
Alt Siire¢ Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECT ]
BASLANGIC
[
> 1-Bagvuru Formu >
Enstitii 2-Not D8kiim Belgesi Enstitii tarafindan belirtilen evraklarin iist yaz ile

3-Ogrenci Belgesi
4-Ales ve Dil Belgesi

Anabilim Dalina sunulmasi

Bolim Sekreteri

Enstitiiden gelen st yazi1 ve eklerini inceleyerek Akademik
Kurul giindemine alarak Anabilim Dalina sunulmasi

Anabilim Dali
Bsk

Anabilim Dali Akademik Kurulu toplanarak 6grencinin
durumunun goriigiilmesi ve Akademik kurul Karar1 alinmast

Boliim Sekreteri

Alman Akademik Kurul
Karar1 ve ekleri Enstitii

makamina iist yazi ile sunulur

1-Akademik Kurul Karar1




IS AKIS SEMASI
Birim Adi BOLUM SEKRETERLIGT
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siireg Ad1 OGRETIM ELEMANI GOREVLENDIRME SURECI
Alt Siire¢c Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECT ]
BASLANGIC
I
|
flgili Ogretim 1-Dilekge Tlgili 6gretim elemam dilekgesi ve ilgili ekleri ile anabilim
Elemant —» | 2-Davet Mektubu dalina sunulmasi
3-Bildiri 6zeti/katilim prg

4-Gorevlendirme form

o 1-Anabilim Dali goriisii
Anabilim Dali

Bsk

Tlgili 6gretim elemanimin dilekgesi eklerini Anabilim dali
gorisi ile birlikte karara baglanmasi

\ 4

-

Tlgili 6gretim elemaninin
dilekgesi, evraklari ile
birlikte Anabilim dali

goriislerini de eklenerek

enstitii makamina st yazi
ile sunulmast

Boliim Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Adi
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siire¢ Ad1 OZEL OGRENCILIK BASVURU SURECI
Alt Siire¢ Adi
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC
=
|-Dilek Tlgili 6grenci gerekli evraklar ile birlikte Anabilim
Tlgili Ogrenci -Duiekee dalna sunulmast
> 2-Not dokiim belgesi
3-Diploma

Anabilim Dali
Bsk.

Gerekli evraklari inceleyerek Akademik Kurul Karari
alinmasi

y

1-Akademik Kurul Karari

Ilgili 6grencinin evraklari ile
birlikte Anabilim Dali
Akademik Kurul Kararinin
enstitli makamina iist yaz
ile sunulmasi

Bolim Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI

Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI

Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM

Siireg Ad1 OGRETIM ELEMANI iZIN TALEB SURECI

Alt Siire¢ Adi
SORUMLULAR [ IS SURECT ]

BASLANGIC

ilgili Ogretim 1-Izin Istem Dilekgesi Tlgili dgretim eleman: dilekgesi ile birlikte Anabilim

A\ 4

Elemani

Dalina sunulmast

Anabilim Dali
Bsk.

Tlgili 6gretim elemaninin dilekgesi incelenerek
onaylanmasi

Tlgili 6gretim elemaniin
onaylanmis dilekgesi ile
birlikte enstitii makamina
ust yazi ile sunulmasi

Boliim Sekreteri

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siireg Ad1 DERS ACMA SURECI
Alt Siire¢ Ad1
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC

Akademik takvimde belirlenen siire ¢ergevesinde
—> derslerin agilmas: teklifi

l

Enstitii tarafindan gelen yazi incelenerek Bilim Dali
Baskanliklarina havale edilmesi

l

Ogrenci bilgi sistemi tizerinden derslerin agilmast raporu ve Ders agma raporu
¢iktilarinin alinmasi

l

Ilgili raporlar inceleyerek Akademik Kurul Karar1 alinmasi Akademik Kurul Karari

Enstitii

Boliim Sekreteri

Bilim Dali —p

Anabilim Dali - >

ilgili raporlar ve Anabilim

Dali Akademik Kurul
Kararmin Enstitii makamina
iist yazi ile sunulmast

Bolim

Sekreterligi

BITIS




IS AKIS SEMASI
Birim Ad1 BOLUM SEKRETERLIGI
Ana Siire¢ Ad1 LISANSUSTU EGITIM OGRETIM
Siireg Ad1 AKADEMIK FALIYET RAPORU HAZIRLANMASI SURECI
Alt Siire¢ Adi
SORUMLULAR [ IS SURECI ]
BASLANGIC

Akademik takvimde belirlenen siire ¢ergevesinde
—> Akademik Faaliyet Raporu hazirlanmasi teklifi

i

Enstitii tarafindan gelen yazi incelenerek Bilim Dali
Bagkanliklarina havale edilmesi

l

Bilim Dal Bilim Dalinda gérevli 6gretim elemanlar: tarafindan ilgili Faaliyet raporu
Him Lalt ’ akademik yariyili kapsayan faaliyet raporunun hazirlanmasi

Enstitii

Boliim Sekreteri

l

Ilgili raporlarin Enstitii
makamina {ist yazi ile
sunulmasi

Bolim

Sekreterligi

BITIS





















